Prefeitura Municipal de Ferros

DECRETO N°. 3052, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2025.

Estabelece as normas para a
regulamentag¢ao do trabalho
extraordindrio e cria o sistema de banco
de horas no contexto da administragcao
municipal.

O Prefeito Municipal de Ferros, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicoes,

DECRETA:
Art. 1° A readlizacdo de servico extraordindrio exigird autorizacdo prévia do
Prefeito, salvo nas situacdoes previstas no pardgrafo Unico do artigo 2° deste

decreto, e serd sempre de natureza excepcional e por um periodo especifico.

§ 1° A solicitacdo para arealizacdo desses servicos deverd incluir uma justificativa
detalhada, contendo as seguintes informacdes:

| - Lista dos servidores convocados;

Il - Descricdo das atividades a serem realizadas;

Il - Prazo, que ndo poderd ultrapassar 10 (dez) dias;

IV - Quantidade de horas didrias por servidor;

V - Autoridade responsdvel pela supervisdo do servico extraordindrio.

§ 2° Os secretdrios municipais e os responsdveis pelos departamentos poderdo
autorizar a realizacdo de servicos extraordindrios, devendo comunicar o Prefeito

por escrito dentro do prazo de 7 (sete) dias, nos seguintes casos:

| - Trabalhos urgentes em razdo de acidentes, incéndios, inundacdes e outras
situacoes adversas, bem como na drea da sadde e obras por motoristas;

Il - Trabalho extraordindrio que, mediante comprovacdo de sua necessidade,
tenha um prazo curto e determinado para conclusdo.

Art. 2° Serd permitida a flexibilizacdo da jornada de trabalho ordindria ou das
escalas individuais, desde que seja compativel com a conveniéncia do servico
e com as disposicoes deste decreto.

Pardagrafo Unico: Quando a execucdo do servico ultrapassar a jornada ordindria
de trabalho e for compensada conforme o disposto no artigo seguinte, ndo serd
necessdria a autorizagcdo mencionada no artigo 1° deste decreto.



\J Prefeitura Municipal de Ferros j

Art. 3° A flexibilizacdo mencionada no artigo anterior serd realizada por meio do
uso do banco de horas, no qual serdo registradas, em fichas individualizadas, as
horas trabalhadas pelos servidores do municipio, com o objetivo de compensar
as horas extras além da jornada mensal que o servidor deve cumprir.

§ 1° A carga hordria excedente serd totalizada mensalmente e deverd ser
compensada no prazo de 01 (um) ano, a partir da primeira ocorrénciaq,
condicionada a prévia autorizacdo da chefia imediata.

§ 2° A flexibilizacdo prevista no caput deste artigo inclui:

| - Compensacdo, a critério da chefia imediata, das faltas e auséncias resultantes
de caso fortuito ou forca maior, devidamente comunicadas; Il - Compensacdo
das auséncias decorrentes de consultas médicas ou odontoldgicas e de exames
médicos, desde que comprovadas por atestado.

Paragrafo Unico: As faltas injustificadas ndo poderdo ser compensadas.

Art. 4° A compensacdo serd concedida, a pedido, e autorizada apenas quando
for julgada vantajosa para o) Municipio.

§ 1° Os motoristas do transporte escolar terdo suas horas extras compensadas
durante os periodos de recesso ou férias escolares, conforme as orientacdes da
Secretaria Municipal de Educacado.

§ 2° As demais situacdes de compensacdo de horas exiras serédo determinadas
conforme a conveniéncia de cada Secretaria, Departamento, Coordenadoria
ou Setor.

Art. 5° Nenhum servidor poderd realizar mais de 2 (duas) horas didrias de servico
extraordindrio, nem exceder o limite mdximo estabelecido por lei, salvo em casos
de forca maior, conforme disposto nos incisos e alineas do § 2° do arfigo 1°, e na
hipdtese mencionada no § 1° deste artigo.

§ 1° Em situacoes de necessidade urgente, nos setores da saude e obras, o prazo
estipulado no "caput" deste artigo poderd ser ultrapassado, desde que a soma
total de horas trabalhadas ndo ultrapasse o limite de 80 (oitenta) horas mensais
unicamente por motoristas da sadde, motoristas das obras (veiculos pesados), e
operadores de maquinas, ficando o restante das fungcdes e/ou setores limitados
a 60 (sessenta) horas mensais.

§ 2° Para os servidores contratados, serdo observadas as normas especificas
previstas na legislacdo de confratacdo tempordria e nas demais disposicoes
deste Decreto.
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Art. 6° A apuracdo das horas extras serd efetuada conforme segue:

| — No servico interno, por intermédio de registro em cartdo de ponto;
Il — No servico externo, por meio de apontamento local, realizado pelo supervisor
do servico e aprovado pelo seu superior imediato.

Paragrafo Unico — Na auséncia de um sistema de controle conforme o disposto
no inciso |, a comprovacdo serd realizada por meio da assinatura didria do
servidor em livro proprio, no inicio e no término do expediente, devidamente
homologada pelo chefe imediato ou pela autoridade responsdavel pela
supervisdo do servico.

Art. 7° A prestacdo de servicos alem da jornada ordindria de trabalho por parte
do motorista serd apurada por meio da verificacdo, em ficha especifica, do
registro da hora de saida do veiculo e do momento da sua dispensa,
devidamente assinados pelo respectivo condutor.

Art. 8° E vedado:

| — Ao ocupante de cargo comissionado receber gratificacdo por servicos
extraordindrios;

Il — Ao servidor prestar servicos extraordindrios enquanto estiver legalmente
afastado de suas funcoes.

Pardgrafo Unico — Em caso de necessidade urgente e sendo comprovada a
insuficiéncia do numero de servidores no érgdo em que o servico extraordindrio
se faz necessdrio, poderd ser autorizada pelo Prefeito a convocacdo de
servidores de outros érgdos, com base nas razdes devidamente fundamentadas
pelo orgdo solicitante, desde que para o exercicio de atribuicdes compativeis
com o respectivo cargo.

Art. 9° NGo € permitido:

| — Conceder gratificacdo por servicos extraordindrios com a finalidade de
remunerar outras afividades ou funcoes;
Il — Realizar servicos extraordindrios durante a jornada regular de trabalho;
Il — Prestar servicos extraordindrios sem a devida autorizacdo do superior
hierdrquico imediato;
IV — Acumular horas extraordindrias no banco de horas quando o servidor
participar de palestras, cursos, semindrios ou outras atividades de capacitagdo.

Art. 10° Fica sujeito as penalidades disciplinares previstas na Lei Complementar
n° 2, de 22 de maio de 1995, o servidor que:

| - Atfestar falsamente a prestacdo de servico extraordindrio;
Il - Recusar-se, sem justificativa plausivel, a prestar servico extraordindrio quando
convocado, conforme os casos previstos nos incisos | e Il do § 2° do artigo 1°.
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Pardgrafo Unico — O servidor que receber qualquer quantia nas condicdes
descritas no inciso | deste artigo deverd restitui-la integralmente, em uma Unica
vez, sob pena de ser descontfada no pagamento do més subsequente, além de
estar sujeito as penalidades disciplinares cabiveis.

Prefeitura Municipal de Ferros

Art. 11° Este decreto entra em vigor na data de 01 de marco de 2025.

Art. 12° Fica revogado o Decreto Municipal N°. 2225 de 28 de outubro de 2017.

Prefeitura Municipal de Ferros, 21 de fevereiro de 2025
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