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LEI COMPLEMENTAR N° 069/2022 DE 28 DE ABRIL DE 2022.

“ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 063 DE 18
DE SETEMBRO DE 2019 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito do Municipio de Ferros:

Fago saber que a Camara Municipal de Ferros aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° - Os Anexos lll — Das Atribuicdes e Requisitos dos Cargos
Comissionados e IV — Quadro de Cargos Comissionados, Vagas, Carga Horario e
Vencimentos da Lei Complementar n° 063 de 18 de setembro de 2019, passam a
vigorar acrescidos da seguinte redagao:

“ANEXO 1lI
DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS DOS CARGOS COMISSIONADOS

F) Diretor do Centro de Apoio ao Cidaddo — CAC: dirigir as atividades
administrativas pertinentes ao controle e desenvolvimento de expedientes
administrativos internos e externos do Centro de Apoio ao Cidaddo; coordenar o
atendimento ao cidaddo sendo um 6rgdo central de programagéo e execucéo de
atividades; gerenciar administrativamente os niveis de atendimento mais direto as
necessidades da populagdo com énfase a otimizagdo de recursos; possibilitar e
agilizar os procedimentos solicitados pelos usuarios; orientar seus subordinados na
organizagao, abertura de processos até a conclusao de cada procedimento; fornecer
as informagdes e esclarecimentos solicitados pelos usuarios e seus subordinados;
receber e fazer triagem de correspondéncias em geral, verificando assuntos e
encaminhando a seus destinatarios; avaliar, controlar e executar programas,
atividades e agdes inerentes a sua area de atuagdo; elaborar relatorios periddicos
sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliagdo dos servigos
prestados; gerenciar o Protocolo Central do Centro de Apoio ao Cidaddo, mantendo a
organizagdo e controle da tramitagcdo dos requerimentos; avaliar os servidores
atuantes no Centro de Apoio ao Cidaddo conforme regulamentagéo pertinente visando
melhorar a qualidade dos servigos prestados; fiscalizar as atividades pertinentes a sua
area de atribuigdo, inclusive de atividades de pessoal, administragdo, logistica e
operacionalizagao; certificar os apontamentos e documentos enviados ao Centro de
Apoio ao Cidaddo; encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licengas e
afastamentos de seus subordinados; organizar a escala de trabalho, de férias e folgas
dos servidores subordinados conforme as regulamentagbes pertinentes;
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~ responsabilizar-se pelo
cumprimento da jornada de trabalho de todos os servidores subordinados a sua
Diretoria, bem como pela execugdo das tarefas a eles delegadas,

notificando, formalmente, a Mesa Diretora sobre qualquer irregularidade ocorrida;
planejar o calendario de férias de todos os servidores subordinados a fim de garantir
que o setor nao fique desprovido de pessoal ou que perca qualidade e produtividade;
informar a Mesa Diretora sobre folgas, atrasos, faltas ou saidas para consultas
médicas ou odontologicas de servidores lotados no CAC e executar tarefas correlatas
determinadas pela Mesa Diretora.

- Requisitos / Escolaridade: Ensino Superior em Direito, Contabilidade ou

Administracao.

ANEXO IV ,
QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS, VAGAS, CARGA HORARIA E
VENCIMENTOS

CARGOS RECRUTAME | VAGAS CARGA VENCIMENT
NTO HORARIA 0
Diretor do Centro de Apoio ao Amplo 01 D.E. R$2.488,50
Cidadéo - CAC

Art. 2° - Extingue-se o cargo comissionado de Assessor Legislativo.

Art. 3° - Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Ferros, 28 de abril de 2022.
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Prefeito Municipal



